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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Pé thuc hién viée td chirc Pai hdi ddng cb déng thuong nién nam 2023 Cong
ty Co phan Hoéa - Duoc pham Mekophar, Ban t6 chuc Pai hoi xin bao céao trudc
Dai hdi dong c6 dong Quy ché lam viée va biéu quyét tai Dai hoi nhu sau:

I. PHAM VI VA POI TUQONG AP DUNG

- Quy ché nay duoc 4p dqu Cl’EO viée td chuc Daj hoi dong c6 déng th}r(‘mg nién
nim 2023 cua Coéng ty Co6 phan Hoa - Dugc pham Mekophar (“Goi tat la Cong
Ly’”’).

- (o6 dong va cécf bén tham gia Dai hoi co trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai Quy ché nay.

II. TRACH NHIEM CUA CO PONG

- Tham du, phat biéu, thue hién quyén biéu quy{it truc tiép hodc théng qua ngudi
dai dién dugc uy quyén tai cudc hop Dai hgi dong co dong.

- Ngh’iém tic chdp hanh céc quy dinh tai Quy ché nay va ton trong két qua biéu
quyct tai Dai hoi.

III. TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN

- Diéu khién dai hoi theo chuong T.llnl’l quy ché da duoc Dal hoi thong qua. Chu
tich doan lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, quyét dinh theo da sd.

- Hudng dan Dai hoi thao luan, biéu quyét cac van dé trong chuong trinh nghi su
ctia Dai hoi va céc van dé ¢ lién quan trong sudt qué trinh Pai hoi.

- Giai quyét cac van dé phét sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.
IV. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY
- Ghi Bién ban Dai hdi, va soan thao cac Nghi quyét dugc thong qua tai Dai hoi.
- Théng qua Nghi quyét/Bién ban Dai hdi.
V. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG
- Tlcp nhan, kiém tra céc gidy to cua cb déng, dai dién c6 dong dén du hop. C6
quyén tir choi trong truong hop cd dong, ngudi dai dién khong di tu cach tham
du Dai hoi (gidy to khong hop 1¢).
- Phat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyet va Tai liéu Dai hoi cho cb déng.
- longD hQ’p‘ bao E:ao truGe Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong tham du
Dai hoi dong ¢6 dong.
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Ouy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai héi dong c6 dong thuong nién ndm 2022

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET ALsien
IIuong ddl’l ¢ dong, ngum dai dién thuc hién viéc danh dau chon phu(mg an 0
bicu quyet déi v6i cac vAn dé tai Pai hoi trén Phiéu biéu quyét cua’ mmh va bo
Phiéu biéu quyét vao lhung phlcu * ]
10 chirc thu Phiéu biéu quyét, va xac dinh chinh xé4c két qua blCU quyct tac -
vén dé tai Dai hoi. -
Lap bién ban, va cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét trude Dai hoi.

BIEU QUYET TAI DAI HOI

Nguyén tic

TAL ca cac véan dé trong chuong trinh nghi sy cia Dai hoi déu phai dugc thong

qua bang cach ldy y kién biéu quyét cta ¢ déng. Mdi c¢b déng tham du Dai hoi

duoc cip mot Thé biéu quyét, va mét Phiu bicu quyét.

Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét dugc Ban té chic in sén cd tén ¢b dong hoac

dai dlCI’l duoc uy quycn s6 Dang ky so hitu, Tong 56 co phan co quyen biéu

quyei Mai sb dai biéu, danh muc céc ndi dung biéu quyét (dbi véi Phicu bicu

quyét) va cé déng diu treo ctia Cong ty.

Phiéu biéu quyét khong hop 18 12 Phiéu:

v' Khéng theo méu, va khong c6 dau treo ctia Cong ty.

v" Phiéu khéng con nguyén ven, hoic khong nhin 1o théng tin phuc vu cho
viée kiém phiéu.

v Phiéu khong cé chit ky clia ch dong, ngjuol dai di¢n.

v’ Phiéu chon nhiéu phuong 4n biéu quyét cung ltc déi véi 01 noi dung bicu
quyct.

Hinh thirc biéu quyét

Gio Thé biéu quyét: dugc ap dung khi biéu quyét thong qua nhan sy Chu tich

doan, Thu ky doan, Ban kiém phiéu; thong qua Chuong trinh dai héi, Quy ché

lam viéc va biéu quyét tai dai hoi, Nghi quyét dai hoi.

B6 Phiéu biéu quyét vao thung phiéu: dugc ap dung khi biéu quyét théng qua

cac Bdo céo, va cac To trinh tai Dai hoi.

Cich thire bicu quyét

Gio Thé biéu quyét: theo hudng dan cta Chi tich doan, ¢6 dong lan lugt biéu

quyét (Tdn thanh hodc Khéng tan thanh hode Khéng cé y kién) mot van dé

bing cach gio Thé biéu quyét. Khi biéu quyét, mit trude ctia Thé bicu quyét

phai dugce huéng vé phia Chu tich doan va giit nguyén cho dén khi dugc dé

nghi ha xuéng,

B6 Phiéu biéu quyét vio thing phiéu: co dong> biéu quycl bang cach lya chon

danh diu “X” vao 6 tuong ung trén Phiéu blcu quyét (Tdn thanh hodc Khong

tan thanh hodic Khéong ¢é y kién). Nhiing ¢6 dong khong chon phuong én biéu

quyét dbi véi 01 hodc mot sO véan dé hozc bo phiéu tring duoc xem 1a Khéng

¢6 y kién vé van dé can biéu quyét.

* Luu y: Trude khi bé phiéu biéu quyét vao thung phiéu, ¢6 dong hoic nguoi

dai dién nho ky va ghi ro ho tén.
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Quy ché lam viéc va biéu quyét tqi Dai hji dong c¢é dong thuong nién ndam 2022

VIII.

4.

IX.

Két qua bicu quyét

Céc quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong duoc thong qua theo quy dinh tai
Diéu 20 Diéu 18 Cong ty.

PHAT BIEU Y KIEN TAI DAl HOI

Nguyén tic

C6 déng tham du Dai hoi mubn phat bidu ¥ kién phai duoc su déng y cta Cha
tich doan.

Cich thirc phat biéu

Co doéng gio tay phat biéu truc tlep hozc ghi tém tit ndi dung phat biéu vao gidy
trang c6 trong tap hd so va c,huyen cho Chu tlch Doan Chu tich doan xem x¢t
tinh phtt hop ctia ndi dung phét biéu va sép xép cho ¢ dong phat biéu theo thir
tu, dong thoi giai dép thic méic cta ¢d dong (mdi y kién phat biéu téi da 05
phut).

HIEU LU'C CUA QUY CHE

Trén day 1a quy ché lam viée va biéu quyét ctia Dai hoi dong ¢ dong thuong
nién nam 2023 Cong ty Céd phéan Héa - Duorc phim Mcl<0pha1 Quy ché nay cé
hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hdi dong ¢6 dong Céng ty biéu quyét thong qua
theo quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1& cong ty.

Kinh trinh Dai hoi déng ¢6 déng thuong nién nam 2023 Cong ty C6 phan Hoéa-
Dugc pham Mekophar xem xét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TR]
CHU TICH

e cuk
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