CONG TY CP HOA - DUGC PHAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MEKOPHAR Poc Lap - Ty Do - Hanh Phiic
$6: 90/QP-HPQT R R —

TP.HCM ngay 11 thang 11 ndam 2011

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN HOA - DUGC PHAM MEKOPHAR

- Cin ctf Luat doanh nghiép s6 60/2005/QH11 dugc Quéc hoi nuéc CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 29 thidng 11 ndm 2005, cé hiéu luc tir ngay
01/7/2006;

- Cin ctt Quyét dinh s& 12/2007/QD-BTC ngay 13/3/2007 clia Bd Tai chinh
ban hanh Quy ch& Quan tri cong ty 4p dung cho cidc cong ty niém yét cd
phi€u trén S& Giao dich chitng khoén;

- Cin ct Biéu 18 Cong ty C6 phan Héa — Dugc pham MEKOPHAR d3 dudc
Pai hoi ddng cd dong thudng nién thong qua ngay 29/3/2011;

- Cin ctt Bién ban hop Hoi dong qudn tri Cong ty ngay 01 thang 11 nim 2011;

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyé&t dinh nay Quy ché quan tri cong ty.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k€ tir ngay ky.

Piéu 3: C4c thanh vién Hoi ddong quan tri, Ban Tdng gidm ddc, Ban ki€m soat
va cdn bd quin ly trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Chu tich Hoi dong quan tri

b e

T DS. Heynt Chi Lan
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QUY CHE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 90/0D-HDQT ngay 11 thangll nam 2011
cua Hoi dong Quan tri Cong ty Co phan Hoa - Duwoc pham MEKOPHAR)

Chuong I: Quy dinh chung

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri cong ty nay ap dung cho Céng ty C6 phan Hoa - Dugc pham
MEKOPHAR duogc xay dung theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan
va van dung nhiing thong 1¢ quéc té tot nhat vé quan tri cong ty phu hop véi diéu kién

ciia Viét Nam, nham dam béo sy phat trién bén viing cua thi trudng chimg khoan va
g6p phan lanh manh hod nén kinh té.

Quy ché nay quy dinh nhirng nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé
quyen va loi ich hop phap cua c6 dong, thiét 1ap nhimg chuan muc vé hanh vi, dao dutc
nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi fiong quan tri, Ban Téng giam dbc, Ban kiém soat
va can bg quan ly cua Cong ty Co phan Héa - Dugc pham MEKOPHAR.

Diéu 2. Giai thich thuat ngir
1. Nhitng tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” la hé thong cac quy tic dé dam bao cho cong ty dugc dinh
huéng diéu hanh va dugc kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyén loi cua cd
dong va nhiing nguoi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tic quan trji cong ty
bao gdm:

- Pam bao mot co ciu quan tri hi€u qua;

- Pam bao quyén loi cta cb dong ;

- Déi xtr cong bang gitra cac cb dong;

- Pam bao vai trd cua nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty;

- Minh bach trong hoat dong ctia cong ty;

- Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat 1anh dao va kiém soat cong ty c6 hiéu qua.

b. “Céng ty” 1a Cong ty C6 phan Hoa - Dugc pham MEKOPHAR c¢6 try s¢ tai
297/5 Ly Thuong Kiét, P.15, Q.11, TP.HCM,du"Q’c chap thudn niém yét co
phi€u trén S& Giao dich Ching khoan thanh pho H6 Chi Minh tai Viét Nam;

c. “Ngudi c6 lién quan” 1a c4 nhan hodc t6 chirc nao duoc quy dinh tai Piéu 4.17
cua Luat Doanh nghiép.

d. Thanh vién Ho1 dbng quan tri doc 1ap 1a thanh vién Ho1 dong quan tri khong
phai 12 Tong giam ddc, Pho tong giam dbc, ké toan truong va nhimg can bo
quan 1y khac duoc Hoi ddng quan tri bo nhiém hodc c¢6 dong 16n cta cong ty.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sé diéu khoan hodc van
ban phap luat s& bao gdm ca nhitng stra d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac
van ban do.
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Chuwong II: C6 dong va Pai hdi dong c6 dong

Piéu 3. Quyén cia co dong

I.

Co dong co day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cta phap
luat va Piéu 1¢ Cong ty, dac biét la:
Quyén tu do chuyén nhuong ¢6 phan di dugc thanh toan day du va duoc ghi

trong s c¢6 doéng cua Cong ty, trir mot sd trudng hop bi han ché chuyén
nhuong theo quy dinh ctia phéap lut va Piéu 1é Cong ty;

. Quyén duogc thong bao day du thong tin dinh ky va thong tin bat thudng vé hoat

dong cua Cong ty;

Tham gia cic Pai hoi dong c6 dong va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép
hodc thong qua dai dién dugc uy quyén;

. Pugc uu tién mua cd phiéu méi chao ban tuong Gng vai ty 1€ c6 phan phd

thong ma ho s¢ hiru;

. C6 dong co quyén bao vé cac quyen lo1 hop phap cua minh. Trong truong hop

nghi quyét ctia Dai hoi déng c6 dong, nghi quyét ctia Hoi dong quan tri vi
pham phap luat hodc vi pham nhig quyén loi co ban cua c6 dong theo quy
dinh cta phap luat, c6 dong co quyén dé nghi khong thuc hién cac quyet dinh
do theo trinh ty, thu tuc phap luat quy dinh. Truong hop cac quyét dinh vi
pham phap luat néu trén gy ton hai téi Cong ty, Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Ban Tong giam doc phai dén bu cho Cong ty theo trach nhiém ctia minh.
Co d6ng c6 quyén yéu cau Cong ty boi thudng theo trinh tu, thu tuc phap luat
quy dinh.

. C6 dong co6 quyen tir chdi quyén uvu tién mua trude cd phan méi chao ban. Picu

nay duoc néu rd trong Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

. Cong ty c6 trach nhiém xay dyng co céu quan tri Cong ty hop ly, xay dung h¢

thong lién lac hidu qua véi cac co dong dé dam bao:

Co dong thuc hién ddy du cic quyén theo phap luat va Diéu 18 Cong ty quy
dinh;

. C6 dong dugc doi xuir cong bang.

5. M&i ¢b phan cia cung mot loai déu tao cho ¢ dong sé hitu no cac quyén, nghia

vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Coéng ty co cac loai co phan wu dai, cac
quyén va nghia vu gan lién voi cac loai co phan wu d3i phai duoc cong bd day
dua cho cb dong va phai dugce Pai hoi dong cd dong thong qua.

Diéu 4. Diéu 1€ cong ty

1.
2.

Cong ty xay dung Diéu 1& Cong ty theo Piéu 1é mau do Bo Tai chinh quy dinh.

Can ctr cac thay d6i cua phap luat va tinh hinh hoat dong cua Cong ty, Ho1
dong qu‘ém tri ¢6 trach nhi€ém xem xéj: trigh bai hoi dong ¢6 dong stra doi, bo
sung Diéu 1€ trong thoi han hop 1y dé Bicu I¢ phu hgp véi quy dinh ctia phap
luat.
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Picu 5. Nhirng véin dé lién quan dén cé dong 16n
1. Hoi ddng quan trj ¢6 trach nhiém xay dung mdt co ché lién lac thuong xuyén
v6i cac ¢6 dong lon.
2. C6 dong 16n khong duogc loi dung wu thé ctia minh gay ton hai dén cac quyén
va logi ich cua Cong ty va cua cac ¢6 dong khac.
Picu 6. Hop Dai hdi ddng cb dong thuwong nién, bat thudng

1. Cong ty quy dinh vé trinh tu, thu tuc triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong cd
dong gdm cac ndi dung chinh sau:

a. Thong béo triéu tap Pai hoi dong cd dong;
b. Cach thirc dang ky tham dy Pai hoi dong cd dong;
Céch thirc bo phiéu;

e o

Cach thtrc kiém phiéu, ddi voi nhimg van dé nhay cam va néu c¢6 dong co
yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chtrc trung 13p thuc hién viéc thu thap va
kiém phiéu;

Thong bao két qua bo phiéu;

Cach thirc phan dbi nghi quyét cua Dai hoi ddng cb dong;

Ghi bién ban Dai hoi dong cd dong;

= oo

Lap bién ban Dai hoi dong cd dong;
Thong bao nghi quyét Dai hoi dong c6 dong ra cong chiing;

(S

j. Céc van dé khac.
2. Hoi dong quan tri sip xép chuong trinh ‘nghi sy cua Dai hoi dong co dong mot

cach hop 1y, b tri thoi gian hop 1y de thao luan va biéu quyét timg van dé
trong chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong.

3. Cb dong c6 quyén tham gia truc tlep hodc gian tiép thong qua nguoi uy quyén
vao cac cudc hop Pai hoi dong c6 dong. Co dong c6 thé uy quyén cho Hoi
dong quan tri hoac cac to chie luu ky lam dai dién cho minh tai Pai hoi dong
¢ dong. Truong hop t6 chirc luu ky duogc cb dong uy quyen lam dai dién, t6
chire luu ky phai cong khai n6i dung dugc uy quyén biéu quyet Cong ty phai
huéng dan tha tuc uy quyén va 1ap gidy uy quyén cho cac co dong theo quy
dinh.

4. Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan co thé dugc moi dy hop Dai
hoi dong co dong dé phat biéu ¥ kién tai Pai hoi dong c6 dong vé cac van dé
kiém ton.

5. Nham tang cuong hi€u qua cua cac cudc hop Dai hoi dong co dong, Cong ty
phai c6 gang t6i da trong vigc ap dung cac cong ngh¢ thong tin hién dai dé co
dong co thé tham gia vao cac cudc hop Pai hoi dong cd dong mot cach tot
nhat.

6. Hang nam Cong ty phai t6 chirc hop Pai hoéi ddng cd dong. Viéc hop Dai hoi
dong c6 dong thuong nién khong duoc t6 chic dudi hinh thic lay v kién cb
déng bang van ban.
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7. Cong ty quy dinh trong Diéu 18 Cong ty cac nguyén tic, trinh ty, thu tuc lay y
kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong

DPiéu 7. Bdo cdo hoat dong ciia Hi ddng quan tri tai Pai hoi ddng co dong

Bao c4o hoat dong cua H1 dong quan tri trinh Pai hoi dong ¢6 dong phai to1 thiéu
c6 cac ndi dung sau:

- DPénh gia tinh hinh hoat dong cua Cong ty trong nam tai chinh;
- Hoat dong cua Hoi déng quan tri;

- Tong két cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va cac quyét dinh cia H)1 dong
quan tri;

- Két qua giam sat d6i véi Tong giam doc diéu hanh;
- Két qua giam sat ddi v6i cac can bo quan 1y;
- Cac ké hoach du kién trong tuong lai.
Picu 8. Bio cdo hoat dong ciia Ban kiém soat tai Pai hoi dong co dong

Béo cdo hoat dong cua Ban ki€ém soat trinh Pai hoi dong c6 dong phai t6i thiéu co
cac ndi dung sau:

- Hoat dong cua Ban kiém soat;

- Tong két cac cude hop ciia Ban kiém soat va cac quyét dinh ctia Ban kiém soat;

- Két qua giam sét tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty;

- Két qua giam sat ddi véi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tong
giam ddc, va cac can b quan ly;

- Bao cdo danh gia su ph01 hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi dong quan
tri, Ban Tong giam doc, va co dong.

Chuong III: Thanh vién Hoi dong quan tri va Hoi dong quan tri

Piéu 9. Ung cit, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Théng tin lién quan dén cac tng vién Hoi dong quan tri (trong trudng hop da
xac dinh duoc trudc cac tng vién) duoc cong bd trude ngdy triéu tap hop Pai
hoi dong c6 dong mot khoang thoi gian hop 1y dé co dong c6 thé tim hicu vé
cac ing vién nay trudce khi bo phiéu.

2. Cac (mg vién Hoi dong quan tri c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac va hop 1y ciia cic thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két
thue hién nhiém vu cua thanh vién Hoi dong quan tri mot cach trung thuc néu
duoc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Céc cb dong nim gitr t6i thiéu 5% so cd phan cod quyen biéu quyet trong thoi
han lién tyc it nhat sau thang c6 quyén gop s quyén biéu quyet cua timg nguoi
lai v6i nhau dé dé cir cac tng vién Hoi dong quan tri. Cb dong hodc nhom co
doéng nam gitt dén dudi 10% sb cd phan c6 quyén biéu quyét trong thdi han
lién tyc it nhat sau thang duge dé& cr mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30%
dugc dé cr hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cir ba thanh vién; tir
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50% dén dudi 65% duoc dé ctr bdn thanh vién va néu tir 65% trd 1én duogc dé
ctr du sb g vién.

4. Truong hop sO lugng cac umg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ing
ctr van khéng du s6 lugng can thiét, Hoi dong quan trj dwong nhiém c6 thé dé
ctr thém tmg vién hoic td chirc dé ctr theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co
ché dé ctr hay cach thite Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cu ing vién Ho1
ddng quan tri duoc céng bd rd rang va dugc Pai hoi dong cd dong thong qua
true khi tién hanh dé cir.

5. Cong ty quy dinh va hudng dan cu thé cho ¢ dong viéc bo phiéu bau thanh
vién Hoi dong quan tri theo phuong thirc don phiéu.

Diéu 10. Tw cach thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj 1a nhirng nguoi ma phap luat va Diéu 16 Cong ty
khong cAm 1am thanh vién Ho1 d6ng quan tri. Thanh vién Hoi ddng quan tri co
thé khong phai 14 c6 dong ciia Cong ty, nhung phai 1a ngudi c6 trinh d6 chuyén
mon, kinh nghiém quén 1y kinh doanh trong linh vyc hoat dong cua Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan trj cia Cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién
Hoi dong quan tri cta trén nam (05) cong ty khac.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri khong duoc kiém nhiém chirc Tong giam ddc diéu
hanh tror khi viéc kiém nhi€ém nay dugc phé chuan tai Pai hoi dong co6 dong
thuong nién.

Piéu 11. Thanh phan Hoi ddng quan tri

1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 1a nim (05) ngudi va nhidu nhat
13 muoi mot (11) nguoi. Nhiém ky cua Hoi dong quan tri 1a nim (05) nam.
Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) ndm; thanh
vién Hoi dong quan tri ¢6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.
Tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap khong diéu hanh phai chiém it
nhat mot phan ba tong sb thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Trong trudng hop mot thanh vién bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh cia
phap luat va biéu 1¢ Cong ty, bi cach chuc, tir chirec hodc vi mot 1y do nao do
khong thé tiép tuc lam thanh vién Hoi dong quan tri, H6i dong quan tri co thé
bd nhiém ngudi khac thay thé. Thanh vién Hoi ddéng quan trj thay thé trong
truong hop nay phai dugce biéu quyét thong qua tai Dai hoi dong cb dong ngay
tiép sau d6. Sau khi duoc Pai hoi dong c6 déng chap thudn, viéc bo nhiém
thanh vién md&i do6 sé dugce coi la ¢ hi¢u luc vao ngay duoc Hoi dong quan tri
bd nhiém.

Piéu 12. Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Héi dong quan tri

1. Thanh vién Ho1 ddng quan tri ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhi¢m vu ctia minh
mot cach trung thuc, can trong vi quyén g1 to1 cao cua c6 dong va cua Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong
quan tri va ¢ y kién rd rang vé cac van dé duoc dua ra thao luan.

3. Cac thanh vién Hoi ‘dong quan tri va nhiing nguoi c6 lién quan khi thyc hién
mua hay ban c6 phan cia Cong ty phai bdo cdo Uy ban Chimg khoan Nha
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nudc, S¢ Giao dich Ching khodn va thuc hién cong bd thong tin vé viéc mua
ban nay theo quy dinh cta phép luit.

4. Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céac thanh vién Hoi dong quén tri
sau khi c6 su chdp thuan cta Pai hoi ddng c6 dong. Tuy nhién, bao hiém nay
khong bao gém bao hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong
quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 13. Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri

1. Hoi déng quan tri chiu trach nhiém trudc cac cd dong vé hoat dong cua Cong
ty. Cong ty xay dung co cau quan tri Cong ty ddm bao Hoi dong quan tri co thé
thuc thi nhiém vy theo céc quy dinh cua phéap luét va Diéu I¢ Cong ty.

2. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong cia Cong ty tuan thu
cac quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Cong ty, d01 xt binh dang d6i véi tit ca
¢ déng va quan tam tdi loi ich ctia ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

3. Hoi dong quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé cu, ung cu,
bau, mién nhi€ém va bai nhi¢m thanh vién Hdi dong quan tri va trinh ty, thu tuc
t6 chtrc hop Ho1 dong quan tri gom cac ndi dung chu yéu sau:

a. Trinh ty va thu tuc dé cu, ing cu, bau, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri:

- Ti€u chuan thanh vién Hi dong quan tri;

- Céch thuc dé ctr va ing cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri cua
cac nhoém co6 dong cd du ti€u chuan dé cu theo quy dinh cua phap luat va
bicu 1€ Cong ty;

- Cach thtrc bau thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Cac truong hop mién nhiém hay bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

- Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.
b. Trinh tu, thi tuc to chirc hop Hoi dong quan tri:

- Thong bao hop Hoi dong quan tri (gom chuong trinh hop, thoi gian, dia
diém, cac tai liéu lién quan, va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong
quan tri khong thé dy hop);

- Piéu kién hiéu luc cua cudc hop Ho1 déng quan tri;

- Cach thirc biéu quyét;

- Cach thtrc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri;
- Ghi bién ban hop Hoi ddng quan tri;

- Théng qua bién ban hop Hoi dong quan tri;

- Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

4. Hoi dong quan tri xay dyng cac quy dinh vé trinh ty, tha tuc lya chon, bd
nhiém, mién nhiém can b quan 1y cap cao va quy trinh, thu tuc ph01 hop hoat
dong giita Hoi dong quan tri véi Ban Tong giam doc va Ban kiém soét, gom
cac ndi dung chinh sau day:
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a. Trinh ty, thu tuc lya chon, b6 nhi€ém, mién nhi¢m cén b quan ly cap cao:

b.

5.

6.

Céc tiéu chuan dé Iya chon can bo quan 1y cp cao;

Viéc bd nhiém can bd quan 1y cap cao;

Ky hop dong lao dong véi can bd quan 1y cap cao;

Céc truong hop mién nhiém can bo quan 1y cp cao;
Thong bao bd nhiém, mién nhiém can bd quan 1y cip cao.

Quy trinh, thl tuc phéi hop hoat dong giita Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
va Ban Tong giam doc:

Thu tuc, trinh tu tri€u tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Tong giam doc.

Thong bao nghi quyét cia Hoi dong quan tri cho Ban Tong giam ddc va Ban
kiém soat.

Céc truong hop Tong giam ddc diéu hanh va da sé thanh vién Ban kiém soat
de nghi tri¢u tap hop HO1 dong quan tri va nhiing van dé can xin y kién Hoi
dong quan tri.

Bao cao cua Ban Tong giam doc voi Hi dong quan tri vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao.

Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua Hoi
ddng quan tri d6i v6i Ban Tong giam ddc.

Céc van dé Ban Tong giam dbc phai bao céo, cung cip thong tin va cach thirc
thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soét.

Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitta cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac thanh vién Ban ki€m soat va cic thanh vién Ban Tong
giam doc theo céc nhiém vu cu thé cia cac thanh vién noi trén.
Ho6i ddng quan tri c¢6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen
thudéng va ky luat déi voi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, thanh vién Ban Tong gidm doc va céc can bd quan 1y.
Ho1 déng quan tri c6 trach nhiém lap va bao cao tai Pai hoi déng cd dong theo
quy dinh tai Bi€u 7 Quy ché nay.

Piéu 14. Hop Hji dong quan tri

L.

Hoi1 déng quan tri td chirc hop theo dung trinh ty dugc quy dinh tai Diéu 18
Cong ty. Viéc t6 chirc hop Hoi ddng quan tri, chuong trinh hop va cac tai liéu
lién quan dugc thong bao trude cho cac thanh vién Hoi déng quan tri theo dung
thoi han quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Cong ty.

. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac

thanh vién Hoi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién
ban cuc hop. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugce luu gitr theo quy dinh
cta phap luat va bicu 1€ Cong ty.
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Piéu 15. Cac tiéu ban ciia Hi dong quén tri

Hoi dong quan tri c6 thé thanh l4p va uy quyén hanh dong cho céc tiéu ban truc
thudc. Thanh vién cua tiéu ban c¢6 thé gom mot hoic nhiéu thanh vién cua Hoi dong
quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia Hoi dong quan
tri. Trong qua trinh thue hién quyén han duoc uy thac, cac tiéu ban phai tun thi cac
quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hoic cho
phép két nap thém nhitng ngudi khong phai 1a thanh vién Ho1 dong quan tri vao cac
tiéu ban néu trén va cho phep nguoi do dugc quyén biéu quyét véi tu cach thanh
vién cia tiéu ban nhung:

Phai dam bao s6 luong thanh vién bén ngoai it hon mot nira tong s thanh vién
cua ti€u ban.

Nghi quyet clia cac tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da s6 thanh vién tham du va
biéu quyét tai phién hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi ddng quan tri.

Piéu 16. Thu ky Cong ty

l.

Dé hd tro cho hoat dong quan tr1 Cong ty dugc tién hanh mot cach co hiéu qua,
Hoi déng quan tri phai chi dinh it nhit mot nguoi lam Thu ky Cong ty. Thu ky
Cong ty phai 13 ngudi c6 hiéu biét vé phap luat. Thu ky Cong ty khong duoc
dong thoi lam viéc cho cong ty kiém toan hién dang kiém toan Cong ty.

2. Vai trd va nhiém vu ctia Thu ky Cong ty bao gdm:

Tb chic cac cude hop Héi déng quan tri, Ban kiém soéat va Pai hoi déng cd
dong theo 1¢nh cia Chu tich Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét;

Tu véan vé thu tuc ctia cac cudc hop;
Lam bién ban cac cudc hop;
Pam bao cac Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phu hop voi luat phap;

Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

. Thu ky Cong ty c6 trach nhi€ém bido mat thong tin theo cac quy dinh cta phap

luat va Piéu 1¢ cong ty.

Diéu 17. Thu lao ciia Hpi ddng quan tri

1.

Thu lao ctia Hoi dong quan tri dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua hang nam
va cong bd rd rang cho c6 dong.

Thu lao cua Hoi giong quan tri dugc liét ké day du trong Thuyét minh bao céo
tai chinh dugc kiém toan hang nam.

Truong hop thanh vién Hoi déng quan tri kiém nhiém chirc danh Téng giam
dbc diéu hanh thi thu lao bao gom luong ciia Tong gidm ddc diéu hanh va cac
khodan thu lao khéc.

Thu lao, cac khoan lgi ich khéc cling nhu chi phi ma Cong ty da thanh toan cho
cac thanh vién Hoi dong quan tri duoc cong bd chi tiét trong Béo céo thudng
nién cua Cong ty.
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Chwong IV: Thanh vién Ban kiém so4t va Ban Kiém soat

Pidu 18. Tu cach thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat khong 1 nhitng ngudi ma phép luat va Diéu 1 Cong
ty cAm 1am thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém so4t phai 13 nguoi
c6 trinh @6 chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat c6 thé
khong phai 14 ¢ dong ciia Cong ty.

2. Trudng ban kiém soat 13 nguoi c6 chuyén mon vé ké toan, khong phai la ngudi
1am viéc trong bo phan ké toan tai chinh cua Cong ty va phai la ¢ dong cua
Cong ty.

Piéu 19. Thanh phin Ban kiém soat

1. SO lugng thanh vién Ban kiém soat it nhét 1 ba (03) nguoi va nhidu nhét la
nam (05) nguoi.

2. Trong Ban kiém so4t c6 it nhat mot thanh vién 13 nguoi ¢6 chuyén mén vé tai
chinh ké toan. Thanh vién nay khong phai 12 nhan vién trong b phan ké toan,
tai chinh ctia Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién cia cong ty
kiém toan doc lap dang thuc hién viéc kiém toan cac bao céo tai chinh cua
Cong ty.

Piéu 20. Quyén tiép can théng tin va tinh ddc 1ap cia thanh vién Ban kiém
soat
1. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép cin voi tat ca cac thong tin va tai liéu
lién quan dén tinh hinh hoat dong cia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong giam dbc diéu hanh va can bd quan 1y phai cung cdp cac thong tin theo
yéu cau cta cac thanh vién Ban kiém soét.
2. Cong ty xdy dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soat c6 tinh doc 1ap
trong hoat dong va thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh cua phap luat va biéu
1€ Cong ty.

Piéu 21. Trach nhiém va nghia vu cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém trudc cb dong cia Cong ty vé cac hoat dong
giam sat ciia minh. Ban kiém soat ¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh
Cong ty, tinh hop phap trong cac hanh dong cua thanh vién Ho1 dong quan tri,
hoat dong cuia thanh vién Ban Tong giam déc, can bo quan 1y Cong ty, su ph01
hop hoat dong gitra Ban kiém soat véi Hoi déng quan tri, Ban Tong giam dbc
va cb dong, va cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong
ty nham bao vé quyén loi hop phap ctua Cong ty va cd dong.

2. Ban kiém soat hop tdi thiéu hai 1an trong mot nam, sd lugng thanh vién tham
du cac cudc hop tdi thiéu 1a hai nguodi. Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap
chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai
ky tén vao cic bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ciia Ban kiém soat phai
dugc luu gitr nhu nhiing tai liéu quan trong cua Cong ty nham xac dinh trach
nhiém cua ting thanh vién Ban kiém soat d6i v6i cac nghi quyét cua Ban kiém
soat.
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3. Trong cac cudc hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tong giam déc, thanh vién kiém toan
ndi bo va thanh vién kiém toan doc lap tham gia va tra 16i cic van dé ma Ban
kiém soat quan tam.

4. Ban kiém soat co thé bao céo truc tiép voi Uy ban Ching khoan Nha nudc
hodc cac co quan quan ly Nha nuéc khac trong truong hop phat hién nhimg
hanh vi ma ho cho la vi pham phap luét hodc vi pham Piéu 1¢ Cong ty cua cac
thanh vién Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Ban Tong giam ddc va cc can bd
quan ly.

5. Ban kiém so4t c6 quyén lya chon va dé nghi Pai hoi dong c6 dong phé chuan
to chtrc ki€m toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cua Coéng
ty.

6. Ban kiém soat chiu trach nhiém bao cdo tai Pai hoi déng cd dong theo quy
dinh tai Biéu 8 Quy ché nay.

Diéu 22. Thu lao ciia Ban kiém soat

Hang ndm céc thanh vién Ban kiém soat dugc huong thu lao cho viéc thuc hi¢n
nghia vu ctia Ban kiém soat, duoc thanh toan cac khoan chi phi di lai, khach san
va cac chi phi phat sinh mdt cach hop 1y khi ho tham gia cac cudc hop cia Ban
kiém soat hodc lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty. Viéc tinh sb thu
lao ma cac thanh vién Ban kiém soat dugc hudng phai rd rang, minh bach va duoc
Pai hoi dong co dong thong qua. Tong sb thu lao thanh toan cho Ban kiém soat
dugc cong bd trong bao cao thudng nién cua Cong ty va cho cb dong.

Chuwong V: Ngin ngira xung djt lgi ich va giao dich véi cac bén c6 quyén lgi lién
quan dén Cong ty

Diéu 23. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung ddt vé quyén loi ciia cac
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong giam doc

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc diéu hanh va can bo quan 1y
khong duoc phép sir dung nhimg co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich
cho Céng ty vi muc dich ca nhan; dong thoi khong dugc st dung nhiing
thong tin c6 dugce nho chirc vu ciia minh dé tu 1gi c4 nhan hay dé phuc vu loi
ich ctia to chirc hodc ca nhan khéc.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam doc diéu hanh va can bo quan ly co
nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich c6 thé gay xung
dot voi loi ich cua Cong ty ma ho co thé dugc hudng thoéng qua cac phap
nhan kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khac. Nhitng ddi twong néu trén chi
duoc su dung nhiing co hdi do khi cac thanh vién Hoi ddng quan tri khong c6
loi ich lién quan di quyét dinh khong truy ciru van dé nay.

3. Céng ty khong dugc phép cap cac khoan vay, bao lanh, hodc tin dung cho cac
thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam ddc diéu hanh, can bo quan 1y va
gia dinh ctia ho hoac phdp nhan ma nhitng nguoi nay cé céc 191 ich tai chinh,
trir khi Pai hoi déng c6 dong co quyét dinh khac.
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4. Hop ddng hoic giao dich gitta Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng giam ddc diéu hanh, can bd quan 1y, hodc nhimg nguoi
lién quan dén ho hoic cong ty, dbi tac, hiép hoi, hodc t6 chirc ma mot hoic
nhiéu thanh vién Hoi ddng quan tri, can bo quan 1y hodc nhimg ngudi lién
quan dén ho 14 thanh vién, hodc co lién quan lo1i ich tai chinh, s€é khong bi vo
hiéu hoa vi nhiing mbi quan hé vtra néu, hodc vi thanh vién Hoi déng quan tri
do6 hodc can bo quan ly d6 c6 mét hodc tham gia vao cugc hop lién quan hoac
vao Hoi déng quan tri hay tiéu ban da cho phép thyuc hién hop dong hodc giao
dich, hodc vi nhing phiéu bau cta ho ciing duge tinh khi biéu quyét vé& muc
dich d6, néu:

a. Pdi v6i hop dong co gia tri tir duoi 20% tong gia tri tai san dugc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhat, nhimg yéu t6 quan trong vé hop dong hoidc giao
dich cling nhu cac moi quan hé va loi ich cua can bd quan 1y hodc thanh vién
Hoi d@)ng quan tri da dugc bao cao cho Hoi déng quan tri hoac tiéu ban lién
quan. Ddng thoi, Hoi dong quan tri hodc tiéu ban d6 di cho phép thuc hién
hop dong hoidc giao dich d6 mot cach trung thuc bang da sé phiéu tan thanh
ctia nhitng thanh vién Hoi dong khong c6 1oi ich lién quan; hoic

b. Bdi véi nhitng hop dong c6 gia tri 1on hon 20% cua tong gia tri tai san duoc
ghi trong bao cao tai chinh gan nhat, nhimg yéu t6 quan trong vé hop dong
hogc giao dich nay ciing nhu moi quan hé va loi ich cua can bo quan ly hoac
thanh vién Hoi dong quan tri da dugc cong b cho cac cd dong khong c6 loi
ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé& do, va nhirng c6 dong dé da bo
phiéu tan thanh hop dong hoic giao dich nay;

c. Hop déng hodc giao dich d6 dugc mdt td chtrc tu van doc 1ap cho 1a cong
bang va hop 1y xét trén moi phuong dién lién quan dén cac ¢ dong ciia cong
ty vao thoi diém giao dich hodc hop ddng nay duoc Hoi ddng quan tri hodc
moét tiéu ban truc thudc HoOi dong quan tri hay cac c6 dong cho phép thuc
hién, thong qua hodc phé chuan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm ddc diéu hanh, cin bd quan 1y hay ngudi
c6 lién quan cua ho khong dugce phép mua hay ban hodc giao dich theo bat ctr hinh
thirc nao khac cac ¢ phiéu ctia Cong ty hodc cong ty con ciia Cong ty vao thoi diém
ho c6 dugc nhitng thong tin chic chan s& gdy anh huong dén gia cua nhimng o phiéu
d6 va cac cb dong khéc lai khong biét nhirng thong tin nay.

Pieu 24. Giao dich véi nguoi cé lién quan

1. Khi tién hanh giao dich voi nhitng ngudi ¢ lién quan, Cong ty phai ky két hop
ddng bang van ban theo nguyén tic binh dang, tw nguyén. Noi dung hop dong
phai 18 rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, bo sung stra d6i, thoi han hiéu luc,
gia ca ciing nhu cin ctr xac dinh gia ca ciia hop dong phai dugc cong bd thong
tin theo cac quy dinh cua phap luat.

2. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét & ngin ngira nhimg ngudi cé lién
quan can thiép vao hoat dong ctia Cong ty va gy ton hai cho loi ich cua Cong
ty thong qua viéc doc quyén cac kénh mua va ban, ling doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngua c6 dong va nhitng nguoi
c6 lién quan tién hanh cac giao dich lam thét thoat von, tai san hodc cac ngudn
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luc khac cuia Cong ty. Cong ty khong duge cung cip nhitng dam bao vé tai
chinh cho c4c ¢6 dong va nhitng ngudi cé lién quan.

Diéu 25. bam bao quyén hop phéap ciia nhitng nguoi ¢é quyén lgi lién quan
den Cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyen loi hop phép cua nhitg ngudi co quyén loi lién
quan dén Coéng ty bao gom ngén hang, chi no, nguoi lao dong, nguoi tiéu
dung, nha cung cap, cong doéng va nhimg ngudi khic co quyén loi lién quan
dén Cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc v6i nhitng ngudi ¢ quyén loi lién quan dén Cong
ty thong qua viéc:

a. Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé giip ho danh
gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho duaray kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan tdi loi ich cua ho thong qua lién
hé tryc tiép véi Hoi dong quan tri, Ban Téng giam doc va Ban kiém soat.

3. Cong ty phai quan tim t6i cac van dé& vé phic loi, bao vé méi trudng, loi ich
chung ctia cong dong, va trach nhiém xa hoi cia Cong ty.

Chuong VI: Pio tao vé quan tri cong ty

Diéu 26. Pao tao vé quan tri cong ty

Cong ty tao diéu kién dé thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat,
Tong giam ddc diéu hanh, Pho tong giam doc Cong ty va cac ca nhan khac tham
gia cac khoa dao tao co ban vé quan tri cong ty do cac co s¢ dao tao co chuong
trinh dao tao tip huin lién quan dén quan tri cong ty t chic.

Chuwong VII: Cong bé thong tin va minh bach

Diéu 27. Cong bo thong tin thuong xuyén

1. Cong ty c6 nghia vy cong b day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bét thudong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan tri Cong ty cho cb dong va cong chiing. Thong tin va cach thic cong bd
thong tin dwoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 Cong ty.
Ngoai ra, Cong ty phai cong bd kip thoi va day di cac thong tin khac néu cac
thong tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia ching khoan va anh hudng dén
quyét dinh cta c¢b déng va nha dau tu.

2. Viéc cong b thong tin duoc thuc hién theo nhiing phuong thirc nham dam bao
cd dong va cong ching dau tu ¢ thé tlep can mot cach cong bang va dong
thoi. Ngon tur trong cong bd thong tin can 1o rang, dé hiéu va tranh gy hiéu
1am cho ¢ dong va cong ching dau tu.
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Pi¢u 28. Céng bé thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty

1. Cong ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong céac ky Dai
hoi dong c0 dong hang nam, trong bao cao thuong nién cua Cong ty, t6i thiéu
phai bao gdm nhiing thong tin sau:

a.
b.

C.

Thanh vién va co cau ctia Hi ddng quan tri va Ban kiém soat;

Hoat dong ctuia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

Nhiing ké hoach d¢ tang cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri Cong ty;
Thui lao va chi phi cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tong
giam doc va thanh vién Ban kiém soat;

Thong tin vé cac giao dich c6 phiéu ciia Cong ty ciia cac thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Tong giam doc, Ban kiém soat, c6 dong 16n va céc giao
dich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong gidm doc, Ban kiém
soat va nhitng nguoi lién quan téi cac doi tugng noi trén;

Sd lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Téng giam ddc va Ban kiém
soat da tham gia dao tao vé quan tri cong ty;

Nhitng diém chua thyc hién theo quy dinh cua Quy ché, nguyén nhan va
giai phap.

2. Cong ty c6 nghia vu bo cao dinh ky quy, nim va cong bd théng tin vé tinh
hinh quan tri cong ty theo quy dinh cua Uy ban Ching khoan Nha nuéc cho
Uy ban Ching khodn Nha nuéc va Sé Giao dich Ching khoan.

Diéu 29. Té chirc cong b thong tin

1. Cong ty to chirc cong bd thong tin gdm mot sé ndi dung chi yéu sau:

a.

X4y dung ban hanh cac quy dinh vé cong bd théng tin theo quy dinh tai
Luat Chung khoan va cac van ban hudng dan;

b. Pong thoi bd nhiém it nhat mot can bo chuyén trach vé cong b thong tin.

2. Can bd chuyén trach cong bd thong tin c6 thé 13 Thu ky Cong ty hodc mot

can bo quan 1y kiém nhiém.

3. Can bd chuyén trach céng b thong tin phai 1a nguoi:

Co kién thurc ké toan, tai chinh, c6 ky nang nhét dinh vé tin hoc;
Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé cac c6 dong c6 thé dé dang lién hé;

C6 du thoi gian dé thuc hién chuc trach coa minh, déc biét la viéc lién he
Vi cac ¢b (dong, ghi nhan nhimg y klen ctia cac co dong, dinh ky cong bd
tra 161 y kién cta cac co dong va cac van dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

Chiu trach nhiém vé céng b cac thong tin cua Cong ty voi cong ching dau
tu theo quy dinh cia phép luét va bBiéu I¢ Cong ty.
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Chuwong VIII:  Ché @9 bao cdo, giam sat va xir Iy vi pham

Piéu 30. Bio cao

Dinh ky hang nam, Cong ty phai c6 nghia vu bao cdo va cong bo thong tin vé viéc
thuc hién quan tri Cong ty voi Uy ban Chung khoan Nha nude, S¢ Giao dich
Chung khoan va cac co quan c6 tham quyén khac theo quy dinh cta phap lut.

Diéu 31. Giam sat

Cong ty, cac ca nhan, t6 chirc lién quan va cac co dong Cong ty phai chiu su giam
sat v€ quan tri cong ty cua Uy ban Chumg khoan Nha nudce, S¢ Giao dich Ching
khoan va cac co quan c6 thim quyén khéac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 32. Xir Iy vi pham

Cong ty vi pham hodc khong thuc hién quy dinh tai Quy ché nay ma khong cong
b thong tin va bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nudc theo quy dinh tai cac Diéu
27, Pidu 28 va Piéu 30 Quy ché nay s& bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy
dinh tai nghi dinh vé XU phat hanh chinh trong linh vuc chung khoan va thi truong
chung khoan.

Chuong IX: Diéu khoin thi hanh
Diéu 33. Sira ddi, bb sung Quy ché

1. Viée stra doi, bo sung Quy ché nay do Hoi dong quan tri quyét dinh. Cac noi
dung stra doi, bd sung phai phu hop voi1 quy dinh ctia phap luat hién hanh cé
lién quan.

2. Trong truong hop c6 nhimg quy dinh cta phéap luét c6 lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong nhing trudng
hop c6 nhimg quy dinh méi cta phap luat khac v6i nhitng diéu khoan trong
Quy ché nay thi nhiing quy dinh d6 ciia phap luat duong nhién dugc ap dung
va diéu chinh.

Picu 34. Hiéu luc ciia Quy ché
1. Quy ché nay gém IX chuong, 34 diéu, duoc Hoi dong quan trj Cong ty CO

phan Hoa - Dugc pham MEKOPHAR nhét tri théng qua toan van ctia Quy ché
nay dé ban hanh ap dung trong Cong ty.

2. Quy ché nay 13 duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty.

3. Cac ban sao hoic trich luc Quy ché nay phai c¢6 chir ky ciia Chu tich Hoi dong
quan tri moi cé gia tri. /.
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